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BREJETUBA
15 de dezembro de I

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TR - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo CMB N° 229/2026
Entidade: Camara Municipal de Brejetuba
Assunto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas e

servigos de hospedagem.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servicos de agenciamento
de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas e servicos de
hospedagem, visando o deslocamento de vereadores da Camara Municipal de

[Municipio] para Brasilia/DF.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao fundamenta-se no Documento de Formalizagcdo da Demanda
(DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que demonstraram a necessidade
administrativa e a solu¢cdo mais adequada.

A contratacdo observara as disposicbes da Lei n® 14.133/2021, especialmente

quanto a contratagdo direta, se configurada hipétese legal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Prestacéo de servicos de:
« Emissao de passagens aéreas (ida e volta);
e Reserva e intermediacédo de hospedagem;

e Suporte operacional durante o periodo da viagem.

4. JUSTIFICATIVA

A contratacao visa viabilizar a participacéo de vereadores na XXVII Marcha a Brasilia
em Defesa dos Municipios, evento de relevancia institucional, conforme justificado
no DFD.
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A solucédo de agenciamento foi definida no ETP como a mais eficiente sob o ponto

de vista operacional e de gestao de riscos.

5. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
5.1 Passagens Aéreas
o Trecho: ida e volta (origem — Brasilia/DF — origem);
« Datas: 18/05/2026 (ida) e 22/05/2026 (retorno);
o Classe economica;
« Preferéncia por voos regulares, sem escalas excessivas;
o Possibilidade de remarcacéao.
5.2 Hospedagem
e Periodo: 18 a 22 de maio de 2026 (4 diarias);
e Quartos individuais;
o Padrdo minimo: hotel com condi¢cdes adequadas de seguranca, higiene e
localizacgéo;
o Preferéncia por proximidade ao local do evento ou facilidade de
deslocamento.
5.3 Participantes

e 5 vereadores (conforme DFD).

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
o Empresa regularmente constituida;
o Experiéncia compativel com o objeto;
e Regularidade fiscal e trabalhista;
« Capacidade de atendimento agil;

o Disponibilidade de suporte durante a viagem.

7. MODELO DE EXECUCAO
e A execucao sera sob demanda da Administracao;
e A emissao das passagens e reservas ocorrera mediante solicitacao formal;
« A contratada deverd apresentar op¢des mais vantajosas (custo-beneficio);

e A Administracdo podera recusar op¢des incompativeis.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
« Pagamento mediante apresentacao de:
o Faturas/notas fiscais;
Comprovantes de emissdo de passagens;
o Comprovantes de reservas de hospedagem;

« O pagamento sera realizado ap0s a execucdo dos servicos.

9. ESTIMATIVA DE VALOR
O valor estimado sera definido com base em pesquisa de precos, conforme exigido
pela Lei n° 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas correrdo por conta de dotacdo orcamentaria propria da Camara

Municipal, a ser indicada no processo.

11. PRAZO DE EXECUCAO
O contrato terd vigéncia suficiente para execuc¢do integral do objeto, limitada ao

periodo da viagem e eventuais ajustes necessarios.

12. GESTAO E FISCALIZAGAO
o Sera designado gestor e fiscal do contrato;
o Compete ao fiscal:
o Acompanhar a execugéo;
o Verificar conformidade;

o Registrar ocorréncias.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA
o [Executar os servicos conforme especificacoes;
e Garantir a qualidade dos servicos;
o Prestar suporte em tempo habil;

« Responsabilizar-se por falhas na prestacao.
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14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
« Fornecer informacdes necessarias;
« Efetuar pagamento conforme condigdes;

« Fiscalizar a execucéao.

15. SANCOES
O descumprimento das obrigacfes sujeitara a contratada as san¢fes previstas na
Lei n°® 14.133/2021.

16. RISCOS DA CONTRATACAO

Principais riscos:
e Aumento de precos (mitigado por contratacdo antecipada);
e Problemas logisticos (mitigado por empresa especializada);

« Cancelamentos (mitigado por clausulas contratuais).

17. CRITERIO DE JULGAMENTO (SE APLICAVEL)
Menor preco global, desde que atendidas todas as exigéncias do Termo de

Referéncia.

18. FORMA DE CONTRATACAO

A definir conforme valor estimado:
o Dispensa de licitacéo (se dentro do limite legal); ou
e Outro procedimento aplicavel.

Brejetuba, 09 de abril de 2026.
Adeilson Barcelos Aguiar

Diretor de Compras
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v/ Adeilson Barcelos Aguiar

Assinou em 09/04/2026 as 14:10:40 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ***.631.797-**
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