s Camara Municipal de Brejetuba

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO CMB N° 017/2026

1- OBJETO

1.1. PRESTACAO DE  SERVICOS TECNICOS  PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADO EM ACOMPANHAMENTO INTEGRAL DAS SESSOES
LEGISLATIVAS E EVENTOS OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE
BREJETUBAJ/ES, em atendimento a demanda da Céamara Municipal de
Brejetuba/ES, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas no instrumento
de chamamento publico de dispensa eletrdnica, com fundamento no artigo 75,
inciso Il, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021”.

1.2. PLANILHA DESCRITIVA

ITEM ESPECIFICACAO QU | UNIDAD VALOR VALOR
T E UNITARIO GLOBAL

Contratacao de empresa
01 |especializada para prestacao de
servicos continuos de
acompanhamento integral das
sessfes legislativas e eventos
oficiais da Camara Municipal de
Brejetuba-ES, compreendendo:

1. Acompanhamento
técnico presencial em
todas as sessodes
legislativas ordinarias,
extraordinarias, solenes
e audiéncias publicas;

2. Visitas diarias a sede do
Legislativo para
verificagdo, ajustes e
suporte técnico do sistema
de som, gravacgéao e
transmisséo;

3. Operacao, manutencéo
preventiva e corretivado

12 | Servigos R$ ---- R$ ---
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sistema de audio,
microfones e mesade
som;

4. Transmissao ao Vvivo
(streaming) e gravacao
de audio/video das
sessdes e eventos;

5. Edic&o edisponibilizacao
das gravacgdes em
plataforma digital oficial;

6. Divulgacéo institucional
das acgOes legislativas
em meios eletrénicos
oficiais (site, redes
sociais e jornal
institucional, se
existente);

7. Suporte técnico remoto
sempre gue solicitado
pela Camara.

VALOR GLOBAL R$

2- DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO E SOLUCAO
ENCONTRADA

2.1. Necessidade da Aquisicao/ Contratacéo

2.1.1. A Camara Municipal de Brejetuba/ES, no exercicio de suas competéncias
constitucionais e regimentais, necessita assegurar plenas condi¢cdes técnicas e
operacionais para a realizacdo de todas as sessbes legislativas, audiéncias
publicas e eventos institucionais. Trata-se de atividades essenciais ao processo
legislativo, a publicidade dos atos da Administracdo Publica e ao pleno exercicio da
cidadania, especialmente diante das exigéncias legais de transparéncia e acesso a
informacao.

A experiéncia pratica do Poder Legislativo demonstra que o funcionamento
adequado das sessOes depende diretamente de sistemas de som, gravacao,
transmissao e suporte técnico especializado, sob pena de comprometer a lisura
dos trabalhos parlamentares e a ampla divulgacao das decisdes adotadas. Conforme
observado em referéncia consultada, portais de comunicagdo, transmissdes e
suporte audiovisual sdo elementos indispensaveis a transparéncia ativa e a
fiscalizagao social.
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Além disso, o aumento da demanda por comunicacgédo institucional, decorrente do
uso de midias digitais, redes sociais e novos padrdes de transparéncia publica, torna
imprescindivel a presenca de equipe técnica presencial e remota, apta a:

e realizar acompanhamento integral das sessdes;

« efetuar visitas diarias para verificacdo e manutencéo de equipamentos;

e operar e corrigir falhas nos sistemas de audio;

o transmitir e gravar as sessoes legislativas;

e produzir e divulgar conteudo institucional que permita ao cidaddo acompanhar
0 mandato parlamentar.

Atualmente, o Legislativo municipal possui limitagdes operacionais para atender a
essas atividades com recursos préprios, seja pelo déficit de pessoal técnico
especializado, seja pela necessidade de conhecimento avancado em operacédo de
som, manutencdo preventiva, transmissao digital ao vivo e poés-producdo de
conteudo. A auséncia de suporte técnico adequado pode causar interrupcdes nas
sessdes, falhas de 4udio e video, perda de registros oficiais e prejuizo a publicidade
dos atos.

Observando também que tais servigos exigem continuidade, padronizacao, rotina
técnica diaria e atendimento imediato, fica evidenciado que a solu¢cdo mais
eficiente, econdmica e segura para a Administracdo € a contratacdo de empresa
especializada, apta a garantir:

e equipe qualificada;

e suporte diério;

e oOperacao técnica nas sessoes;

« estabilidade nas transmissoes;

e manutencado preventiva e corretiva do sistema de som;
« divulgacéo institucional clara e padronizada.

Essa solucdo estd alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade,
transparéncia e continuidade dos servicos publicos, previstos na Lei
14.133/2021, bem como atende as demandas crescentes da sociedade por
informacé&o acessivel, segura e imediata.

Deste modo, a contratagao dos servigos descritos neste Termo apresenta-se como
necessaria, oportuna e adequada, constituindo a solucdo que melhor atende ao
interesse publico, por assegurar o pleno funcionamento das sessées legislativas, a
integridade do processo legislativo, a publicidade dos atos e a comunicacao
institucional da Camara Municipal de Brejetuba/ES.

2.2. Apos a sessao publica, sera avaliado o item fornecido, a habilitacdo da empresa

e gerada a Nota de Empenho conforme proposta enviada.

3- REQUISITOS E CONDICOES DA CONTRATACAO
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3.1. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica, operacional e
profissional para executar todos 0s servigos previstos no objeto, compreendendo
acompanhamento integral das sessoées legislativas, visitas diarias para manutencao
preventiva, suporte técnico presencial e remoto, operacdo do sistema de som,
gravacao, transmissao ao vivo e divulgacéao institucional.

3.2. Os servigos deverdo ser prestados de forma continua, observando padrdes
de qualidade, regularidade e eficiéncia, de acordo com 0s principios previstos no art.
5° e art. 11 da Lei n°® 14.133/2021.

3.3. A contratada devera disponibilizar profissionais capacitados, com experiéncia
comprovada na operacdo de sistemas de audio, gravacao, transmissdo e suporte
técnico, sendo responsavel por treinamento, qualificacdo e acompanhamento da
equipe designada.

3.4. A contratada deverda realizar visitas técnicas diarias na sede da Camara
Municipal, no horério estabelecido pela Administracéo, para:

a) verificar o funcionamento do sistema de som, microfones, mesa de audio, cabos
e conexoes;

b) realizar ajustes, testes e manutencgao preventiva,

C) preparar previamente o ambiente para sessfes e eventos;

d) registrar as ocorréncias e manutencdes realizadas.

3.5. Para as sessdes legislativas ordinarias, extraordinérias, solenes e
audiéncias publicas, a contratada devera garantir:

a) presenca obrigatoria de técnico especializado durante todo o periodo da sessao;
b) operacao integral do sistema de som e gravacao;

c) realizacdo da transmisséo ao vivo, quando aplicavel;

d) registro audiovisual completo, com qualidade compativel para disponibilizacédo
no portal institucional.

3.6. A contratada devera assegurar suporte remoto imediato, durante o horério de
expediente e em periodos excepcionais, para solugdo de problemas operacionais,
falhas técnicas ou ajustes emergenciais.

3.7. A empresa devera realizar a manutencao preventiva e corretiva de todos os
equipamentos utilizados no sistema de som e transmissao, incluindo:

a) limpeza técnica e afericdo dos equipamentos;

b) substituicdo de cabos e conectores danificados (conforme pactuacdo contratual);
C) ajustes de equalizacao, ruidos e microfonia;

d) testes periddicos de integridade funcional do sistema.
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3.8. Os servigos de transmiss&o ao vivo e gravagao deverdo seguir padroes
minimos de qualidade, garantindo:

a) audio limpo, sem ruidos e com niveis adequados;

b) estabilidade na transmissao digital,

) gravacgao simultanea para backup local;

d) entrega dos arquivos editados no prazo definido pela Administracéo.

3.9. Quanto a divulgacao institucional, a contratada devera:

a) produzir contetdos informativos sobre as sessdes, atos oficiais e atividades
legislativas;

b) padronizar a identidade visual conforme orientagdes da Camara;

c) realizar postagens no portal oficial e redes sociais institucionais;

d) manter coeréncia e boa técnica de comunicacao publica.

3.10. A contratada devera garantir ambiente seguro de armazenamento dos
arquivos de &udio e video, preservando a integridade, autenticidade e
disponibilidade das informacfes, em conformidade com normas de transparéncia e
legislacéo aplicavel.

3.11. Toda comunicacao, materiais audiovisuais e contetados produzidos no ambito
da contratacdo serdo de propriedade exclusiva da Céamara Municipal de
Brejetuba/ES, vedada qualquer utilizacdo sem autorizagdo expressa da
Administracéo.

3.12. A contratada devera manter todas as condi¢cfes de habilitacdo e
qualificagéo exigidas no edital durante toda a vigéncia contratual, conforme art. 62,
85°, da Lei n® 14.133/2021.

3.13. O descumprimento de quaisquer requisitos podera ensejar aplicacdo das
sancbes previstas na Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da rescisdo contratual,
quando cabivel.

4- ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

4.1. O quantitativo determinado na relacao do item, detalhado em anexo classificado,
foi obtido através de andlise junto aos servidores envolvidos, gestor do contrato e
autoridade competente.

1. Para efeito de elaboracdo de proposta, deverdo ser observadas as
respectivas especificacdes e quantidades descritas na tabela acima.

2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco total do item,
observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus
Anexos quanto as especificacdes do objeto.
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5- VALOR ESTIMADO

5.1. O referido custo da aquisicdo se estima em R$ ------- (-----

).

6- DA FORMA DE CONTRATACAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Forma de Contratacao

a) A contratacao ocorrera por regime de execuc¢ao continuada, conforme previsdo
da Lei n® 14.133/2021, por tratar-se de servigos essenciais ao funcionamento
administrativo da Camara Municipal de Brejetuba/ES.

b) A escolha da empresa sera formalizada mediante processo de contratacéo
direta ou outro modo de selecdo definido pela Administracdo, com base na
legislacdo aplicavel, atendendo ao interesse publico, a eficiéncia e a continuidade
das atividades institucionais.

c) O instrumento formal sera Contrato Administrativo, contendo prazo de vigéncia,
obrigacdes, valores, forma de pagamento, hipoteses de rescisdo e sancdes,
conforme art. 89 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

d) O pagamento sera realizado mensalmente, ap6s a comprovacao da execucao
dos servicos, no valor, por meio de boleto bancario ou PIX vinculado, conforme
apresentado na proposta comercial da empresa.

e) A contratada declara que todos os custos, tributos, despesas operacionais e
encargos necessarios a perfeita execucdo do objeto ja estdo incluidos no valor
proposto, ndo cabendo qualquer cobranca adicional.

f) A vigéncia do contrato obedeceréa ao periodo definido pela Administracdo, podendo
ser prorrogado conforme justificativa administrativa e previsao legal.

6.2. Fiscalizacdo e Gestao do Contrato

6.2.1. A execucdo do contrato serd acompanhada, monitorada e fiscalizada pela
Unidade Demandante e pelo Agente de Contratac&o ou servidor designado pelo
Presidente da Camara Municipal de Brejetuba/ES, nos termos dos arts. 8°, 117 e 118
da Lei n® 14.133/2021.

6.2.2. A fiscalizacdo tera carater preventivo, permanente e documental,
abrangendo a verificagdo da conformidade dos servigos prestados, da qualidade
técnica, do cumprimento das rotinas operacionais (visitas diarias, suporte remoto,
acompanhamento das sessdes, manutencao do sistema de som e transmissoes),
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bem como dos prazos e padrdoes de desempenho estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

6.2.3. O fiscal do contrato devera:

a) Registrar em Relatério de Acompanhamento as ocorréncias verificadas
durante a execucao, inclusive falhas técnicas, atrasos e interrupgoes;

b) Verificar a presenca do técnico designado nas sessodes e visitas diarias;

c) Confirmar a execucédo das transmissdes e gravacdes com qualidade adequada;
d) Avaliar a regularidade das a¢bes de manutencgao preventiva e corretiva,

e) Conferir a entrega dos conteudos de divulgacéao institucional;

f) Solicitar justificativas ou corre¢des sempre que houver desconformidade na
execugao.

6.2.4. Sem prejuizo da fiscalizacdo administrativa, a contratada mantera
responsabilidade integral pela execucdo dos servicos e pela qualidade técnica do
trabalho desempenhado por seus profissionais, nos termos do art. 121 da Lei n°
14.133/2021.

6.25. O gestor e o fiscal poderdo, sempre que necessario, requisitar
documentacdo complementar, informacdes técnicas, relatérios, evidéncias de
execucdo e demais elementos comprobatorios, devendo a contratada atender as
solicitacdes dentro do prazo estabelecido.

6.2.6. Quando constatadas falhas operacionais, execuc¢ao inadequada, auséncia de
profissional ou descumprimento de obrigacdes contratuais, o fiscal devera:

a) notificar formalmente a contratada para correcéo imediata;

b) registrar o fato no processo de gestédo contratual;

c) comunicar a autoridade competente sobre reincidéncias;

d) sugerir a aplicacdo de sancdes cabiveis, conforme a Lei n°® 14.133/2021.

6.2.7. A fiscalizagdo ndo exime a contratada de suas responsabilidades técnicas,
legais, trabalhistas e administrativas, nem implica corresponsabilidade da
Administragéo por eventuais danos decorrentes de culpa exclusiva da contratada.

6.2.8. Cabera ao gestor do contrato avaliar a conformidade da Nota Fiscal com os
servigos efetivamente prestados, condicionando o pagamento:

a) ao atendimento dos requisitos deste Termo de Referéncia;

b) a aprovacéo do relatério mensal de execucao;

c) a comprovacao de regularidade fiscal, previdenciéaria e trabalhista;
d) a inexisténcia de pendéncias que comprometam o servico.

6.2.9. O gestor e o fiscal atuardo de forma integrada para garantir o cumprimento do
objeto, podendo solicitar apoio técnico ou administrativo sempre que necessario, nos
termos do art. 119 da Lei n® 14.133/2021.
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7- NECESSIDADE TECNICA PARA FISCALIZACAO E GESTAO DO
CONTRATO

7.1. Apés realizagdo deste estudo verificou-se que ndo ha necessidade de
contratacao de terceiros para auxiliar os responséaveis pela fiscalizagdo e gestao do
futuro contrato e ou fornecimento, bem como nédo ha necessidade de formacao
profissional especifica dos mesmos, porém ressalta-se que no momento da
designacdo, € importante verificar se os atores possuem conhecimento técnico

compativel e suficiente para atestar o cumprimento das exigéncias estabelecidas.

8- CONTRATACAO CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

8.1. Para o perfeito o cumprimento deste objeto ndo se faz necessaria a contratacao
de objetos correlatos ou interdependentes de natureza distinta ou que ndo estejam

previstos nas especificacdes constantes deste instrumento.

9- CONCLUSAO

9.1. ApOs realizacao do Estudo Técnico Preliminar — ETP certificou-se que a solucao
abordada é a mais adequada para contratacdo em atender plenamente a
necessidade que se destina, em face de suas caracteristicas, peculiaridades,
identificadas durante a elaboracéo.

Brejetuba, 15 de janeiro de 2026.

Adeilson Barcelos Aguiar
Agente de Contratacao
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